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DANH MỤC THỦ TỤC HÀNH CHÍNH DÙNG CHUNG TIẾP NHẬN TẠI BỘ PHẬN 1 CỬA  CẤP HUYỆN, CẤP XÃ 

(Kèm theo Thông báo số: 02 /TB-UBND ngày  10 tháng 01 năm 2024 của UBND xã Phương Tiến) 

 

Mã TTHC Tên TTHC 
Số QĐ, ngày, 

tháng 
Đơn vị Thực 

hiện 

Thẩm 
quyền 

Quyết định 

Mức độ Ngày thực hiện Phí, Lệ phí 

1 phần 
Toàn 
trình 

Theo quy 
định của 
TTHC 

Thực tế 
thực hiện 
tại đơn vị 

 

THỦ TỤC HÀNH CHÍNH CẤP TỈNH, HUYỆN 

Lĩnh vực: Quản lý Giá - Công sản 

1.005420 

Quyết định thu 

hồi tài sản công 

trong trường hợp 

cơ quan nhà nước 

được giao quản 

lý, sử dụng tài 

sản công tự 

nguyện trả lại tài 

sản cho nhà nước 

334/QĐ ngày 

08/03/2023 

Sở Tài 

chính 

UBND 

tỉnh 
 x 30 21  

1.005421 

Quyết định thu 

hồi tài sản công 

trong trường hợp 

thu hồi tài sản 

công theo quy 

định tại các điểm 

a, b, c, d, đ và e 

khoản 1 Điều 41 

334/QĐ ngày 

08/03/2023 

Sở Tài 

chính 

UBND 

tỉnh 
 x 60 40  
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của Luật Quản lý, 

sử dụng tài sản 

công 

1.005422 

Quyết định điều 

chuyển tài sản 

công 

334/QĐ ngày 

08/03/2023 

Sở Tài 

chính 

UBND 

tỉnh 
 x 30 21  

1.005424 

Quyết định bán 

tài sản công cho 

người duy nhất 

theo quy định tại 

khoản 2 Điều 25 

Nghị định số 

151/2017/NĐ-CP 

ngày 26/12/2017 

của Chính phủ 

334/QĐ ngày 

08/03/2023 

Sở Tài 

chính 

UBND 

tỉnh 
x  7 7  

1.005435 Mua hóa đơn lẻ 
334/QĐ ngày 

08/032023 

Sở Tài 

chính 

Sở Tài 

chính 
x  5 4  

1.005429 

Thanh toán chi 

phí có liên quan 

đến xử lý tài sản 

công 

334/QĐ ngày 

08/032023 

Sở Tài 

chính 

Sở Tài 

chính 
 x 30 21 0 

1.005432 

Quyết định xử lý 

tài sản phục vụ 

hoạt động của dự 

án khi dự án kết 

thúc 

334/QĐ ngày 

08/032023 

Sở Tài 

chính 

Sở Tài 

chính 

 

x 60 60 

 

1.005433 

Quyết định xử lý 

tài sản bị hư 

hỏng, không sử 

334/QĐ ngày 

08/032023 

Sở Tài 

chính 

Thủ 

tướng 

Chính 

x  60 60  
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dụng được hoặc 

không còn nhu 

cầu sử dụng 

trong quá trình 

thực hiện dự án 

phủ, Bộ 

trưởng Bộ 

Tài chính, 

UBND 

tỉnh. 

THỦ TỤC HÀNH CHÍNH CẤP TỈNH, HUYỆN, XÃ 

Lĩnh vực: Quản lý Giá - Công sản  

1.005426 Quyết định thanh 

lý tài sản công  
334/QĐ ngày 

08/032023 

Sở Tài 

chính 

UBND 

tỉnh 
 x 30 21 

 

Lĩnh vực: Công sản  

Sở Khoa học và Công nghệ  

1.006221 

Giao quyền sở 

hữu, quyền sử 

dụng tài sản là 

kết quả của 

nhiệm vụ khoa 

học và công nghệ 

ngân sách cấp 

334/QĐ ngày 

08/032023 

Sở Khoa 

học và 

Công nghệ 

UBND 
tỉnh x  60 60  

1.006222 

Giao quyền sở 

hữu, quyền sử 

dụng tài sản là 

kết quả của 

nhiệm vụ khoa 

học và công nghệ 

ngân sách h  trợ 

334/QĐ ngày 

08/032023 

Sở Khoa 

học và 

Công nghệ 

UBND 
tỉnh x  30 30  

Cơ quan quản lý tài sản  

1.006219 
Chi thưởng đối 

với t  ch c, cá 

334/QĐ ngày 

08/032023 

Cơ quan, 

đơn vị được  x  120 120  
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nhân phát hiện tài 

sản chôn, giấu, bị 

v i lấp, ch m 

đ m, tài sản bị 

đánh rơi, bỏ qu n 

giao nhiệm 

vụ tiếp 

nhận, bảo 

quản tài sản 

 

1.006220 

Thanh toán phần 

giá trị của tài sản 

cho t  ch c, cá 

nhân ng u nhi n 

t m thấy tài sản 

chôn, giấu, bị v i 

lấp, ch m đ m, 

tài sản bị đánh 

rơi, bỏ qu n 

nhưng không xác 

định được chủ sở 

hữu 

334/QĐ ngày 

08/032023 

Cơ quan, 

đơn vị được 

giao nhiệm 

vụ tiếp 

nhận, bảo 

quản tài sản 

 

 x  120 120  

Lĩnh vực: Bảo hiểm  

Sở Nông nghiệp và PTNT  

2.002169 

Chi trả phí bảo 

hiểm nông 

nghiệp được h  

trợ từ ngân sách 

nhà nước 

334/QĐ ngày 

08/032023 

Sở Nông 
nghiệp và 
Phát triển 
nông thôn 

tỉnh 

UBND 
tỉnh x  30 30  

1.005411 

Chấm d t việc 

hưởng h  trợ phí 

bảo hiểm nông 

nghiệp và hoàn 

phí bảo hiểm 

334/QĐ ngày 

08/032023 

Sở Nông 
nghiệp và 
Phát triển 
nông thôn 

tỉnh 

UBND 
tỉnh x  30 30  
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nông nghiệp 

Sở Tài nguyên và Môi trƣờng  

1.008603 

K  khai, thẩm 

định tờ khai phí 

bảo vệ môi 

trường đối với 

nước thải (QĐ số 

967/QĐ-BTC 

ngày 25/6/2020) 

334/QĐ -

UBND ngày 

08/03/2023 

Sở Tài 
nguyên và 

Môi 
trường, Ủy 
ban nhân 

dân 
phường, thị 
trấn,  Bộ 
Công an, 
Bộ Quốc 

phòng 

Sở Tài 
nguyên và 

Môi 
trường, 
Ủy ban 

nhân dân 
phường, 
thị trấn, 
Bộ Công 
an, Bộ 
Quốc 
phòng 

x 

 Cấp Xã 

Không 

quy định 

thời gian 

giải 

quyết. 

Tại Sở 

T.nguyên 

và Môi 

trường: 

10 ngày 

làm việc 

kể từ 

ngày 

nhận Tờ 

khai phí. 

 

Cấp Xã 

Không 

quy định 

thời gian 

giải 

quyết. 

Tại Sở 

T.nguyên 

và Môi 

trường: 

10 ngày 

làm việc 

kể từ 

ngày 

nhận Tờ 

khai phí. 

 

 

Lĩnh vực chứng thực 

2.000908 Cấp bản sao từ s  
gốc 

610/QĐ-UBND 

18/4/2023 
Phòng Tư 
pháp huyện  

Phòng Tư 
pháp 
huyện 

 X Trong 
ngày 

Trong 
ngày 

 

2.000815 Ch ng thực bản 
sao từ bản chính 
giấy tờ văn bản 
do cơ quan t  
ch c có thẩm 
quyền của Việt 
Nam cấp hoặc 
ch ng nhận. 

610/QĐ-UBND 

18/4/2023 
Phòng Tư 
pháp huyện  

Phòng Tư 
pháp 
huyện 

 X Trong 
ngày 

Trong 
ngày 

2.000đ / trang 
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2.000843 Ch ng thực bản 
sao từ bản chính 
giấy tờ, văn bản 
do cơ quan, t  
ch c có thẩm 
quyền của nước 
ngoài; cơ quan, 
t  ch c có thẩm 
quyền của Việt 
Nam li n kết với 
cơ quan, t  ch c 
có thẩm quyền 
của nước ngoài 
cấp hoặc ch ng 

nhận. 

610/QĐ-UBND 

18/4/2023 
Phòng Tư 

pháp huyện  
Phòng Tư 

pháp 
huyện 

 X Trong 
ngày 

Trong 
ngày 

2.000đ / trang 

2.000884 Ch ng thực chữ 
ký trong các giấy 
tờ, văn bản (áp 
dụng cho cả 
trường hợp 

ch ng thực điểm 
chỉ và trường hợp 
người y u cầu 
ch ng thực 
không thể ký, 
không thể điểm 

chỉ được) 

610/QĐ-UBND 

18/4/2023 
Phòng Tư 
pháp huyện  

Phòng Tư 
pháp 
huyện 

 X Trong 
ngày 

Trong 
ngày 

10.000đ 

2.000913 Ch ng thực việc 
sửa đ i, b  sung, 
huy bỏ hợp đồng 

giao dịch 

610/QĐ-UBND 

18/4/2023 
Phòng Tư 
pháp huyện  

Phòng Tư 
pháp 
huyện 

 X Trong 
ngày 

Trong 
ngày 

30.000đ 

2.000927 Sửa l i sai sót 
trong hợp đồng, 

giao dịch 

610/QĐ-UBND 

18/4/2023 
Phòng Tư 
pháp huyện  

Phòng Tư 
pháp 
huyện 

 X Trong 
ngày 

Trong 
ngày 

25.000đ 

2.000942 Cấp bản sao có 
ch ng thực từ 
bản chính hợp 
đồng, giao dịch 
đã được ch ng 

610/QĐ-UBND 

18/4/2023 
Phòng Tư 
pháp huyện  

Phòng Tư 
pháp 
huyện 

 X Trong 
ngày 

Trong 
ngày 

2.000đ / trang 
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thực 

2.000992 Ch ng thực chữ 
ký người dịch mà 
người dịch là 
cộng tác vi n 
dịch thuật của 
Phòng Tư pháp 

610/QĐ-UBND 

18/4/2023 
Phòng Tư 
pháp huyện  

Phòng Tư 
pháp 
huyện 

 X Trong 
ngày 

Trong 
ngày 

10.000đ 

2.001008 Ch ng thực chữ 
ký người dịch mà 
người dịch không 
phải là cộng tác 
vi n dịch thuật 
của Phòng Tư 

pháp 

610/QĐ-UBND 

18/4/2023 
Phòng Tư 
pháp huyện  

Phòng Tư 
pháp 
huyện 

 X Trong 
ngày 

Trong 
ngày 

10.000đ 

2.001044 Ch ng thực hợp 
đồng, giao dịch 
li n quan đến tài 
sản là động sản 

610/QĐ-UBND 

18/4/2023 
Phòng Tư 
pháp huyện  

Phòng Tư 
pháp 
huyện 

 X 2 ngày 2 ngày 50.000đ 

2.001050 Ch ng thực văn 
bản thỏa thuận 
phân chia di sản 
mà di sản là động 

sản 

610/QĐ-UBND 

18/4/2023 
Phòng Tư 
pháp huyện  

Phòng Tư 
pháp 
huyện 

 X 2 ngày 2 ngày 50.000đ 

2.001052 Ch ng thực văn 
bản khai nhận di 
sản mà di sản là 

động sản 

610/QĐ-UBND 

18/4/2023 
Phòng Tư 
pháp huyện  

Phòng Tư 
pháp 
huyện 

 X 2 ngày 2 ngày 50.000đ 

 THANH TRA 

Mã TTHC Tên TTHC 
Số QĐ, ngày, 

tháng 
Đơn vị 

Thực hiện 

Thẩm 
quyền 
Quyết 
định 

Mức độ Ngày thực hiện 
Phí, Lệ 

phí 

1 phần 
Toàn 
trình 

Theo quy định của TTHC 
Thực tế 

thực hiện 
tại đơn vị 

 

DANH MỤC TTHC THUỘC THẨM QUYỀN GIẢI QUYẾT CỦA CẤP TỈNH, HUYỆN, XÃ 

Lĩnh vực: phòng, chống tham nhũng 
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2.002400 

 

 

 

 

 

 

 

 

K  khai tài sản, 
thu nhập 

 

 

 

 

 

 

 

 

335 ngày 
08/3/2023 

 

 

 

Cơ quan 

nhà nước 

các cấp; 

các đơn 

vị sự 

nghiệp 

công lập 

thuộc cơ 

quan 

hành 

chính 

nhà 

nước; 

các 

doanh 

nghiệp 

nhà 

nước. 

 

 

 

 

 

Cơ 

quan 

kiểm 

soát tài 

sản, thu 

nhập có 

thẩm 

quyền 

quy 

định tại 

Điều 

30 Luật 

PCTN 

2018. 

 

 

 

 

 

 

 

Gửi trực 
tiếp hoặc 

qua 
DVBCCI 

 

1. Thời điểm hoàn thành kê 

khai lần đầu: 

- Người đang giữ vị trí công 

tác quy định tại các khoản 1, 

2 và 3 Điều 34 của Luật 

PCTN phải hoàn thành việc 

k  khai trước ngày 31/3/2021 

- Người lần đầu giữ vị trí 

công tác quy định tại các 

khoản 1, 2 và 3 Điều 34 Luật 

PCTN phải hoàn thành việc 

kê khai chậm nhất là 10 ngày 

kể từ ngày được tiếp nhận, 

tuyển dụng, bố trí vào vị trí 

công tác. 

2. Thời điểm hoàn thành việc 

kê khai b  sung: Việc kê khai 

phải hoàn thành trước ngày 

31 tháng 12 của năm có biến 

động về tài sản, thu nhập. 

3. Thời điểm hoàn thành việc 

k  khai hàng năm : trước ngày 

31 tháng 12 hàng năm. 

4. Thời điểm hoàn thành việc 

kê khai phục vụ công tác cán 

bộ: chậm nhất là 10 ngày 

trước ngày dự kiến bầu, phê 

chuẩn, b  nhiệm… 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Không 

2.002401 Xác minh tài 
sản, thu nhập 

335 ngày 
08/3/2023 

Cơ quan 
kiểm 

soát tài 
 

Gửi trực 
tiếp hoặc 

qua 
 -Không quá 115 ngày 

Không 
quá 115 

ngày 
Không 
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sản thu 
nhập 
được 

quy định 
tại Điều 
30 Luật 
PCTN 
2018. 

DVBCCI 

2.002402 Tiếp nhận y u 
cầu giải tr nh 

335 ngày 
08/3/2023 

Cơ quan, 
t  ch c, 
đơn vị 

khu vực 
Nhà 
nước. 

 

Gửi trực 
tiếp hoặc 

qua 
DVBCCI 

 -05 ngày 05 ngày Không 

2.002403 Thực hiện việc 
giải tr nh 

335 ngày 
08/3/2023 

Cơ quan, 
t  ch c, 
đơn vị 

khu vực 
Nhà 
nước. 

 

Gửi trực 
tiếp hoặc 

qua 
DVBCCI 

 

- 15 ngày 

-Trường hợp có nội dung 
ph c tạp có thể gia hạn 01 
lần, thời gian gia hạn không 
quá 15 ngày 

- 15 ngày 

- Trường 
hợp có 
nội dung 
ph c tạp 
có thể 
gia hạn 
01 lần, 
thời gian 
gia hạn 
không 
quá 15 
ngày 

Không 

 


